中共哈尔滨理工大学委员会常委会议题申报表                     

	议题名称
	

	拟决定事项
	

	提交部门
	
	汇报时间（分钟）
	

	汇报人
	
	列席人
	

	是否形成初步解决方案

或可行性建议
	是 □       否 □

	是否需要征集相关单位意见
	是 □
	否 □

	
	未征集□
	已征集□
	

	议题相关单位意见
	是否同意提交单位的意见
	负责人签字

	
	是 □    否 □
	

	
	是 □    否 □
	

	
	是 □    否 □
	

	分管校领导是否同意全部内容
	同 意 □   不同意 □

                 签  名：

	党委书记是否同意上会
	同 意 □   不同意 □


有关要求：

1.学校领导依据相关规章制度，在职权范围内可以决定或协调解决的问题，一般不列为会议议题。
2.凡提交常委会讨论的议题，应明确需要会议决定的事项，并提供初步解决方案或可行性建议，便于会议决策。

3.常委会一般在每教学周的双周召开。常委会上一周周三前，相关单位上报议题及会议材料至秘书；常委会上一周周五，秘书请示校办主任及党委书记，确定常委会议题；相关单位将涉及制度规定的议题材料，于常委会召开周的周一发至各位校领导及校办主任；其他议题材料，在常委会召开周的周三前发至各位校领导及校办主任。
4.常委会按照预定议题进行，原则上不临时增列议题。
5.汇报人应按预定时间进行汇报，语言清晰简洁，确保会议时效。

年   月   日

